PROGRAM RADA - Upravni odjel za prostorno uredenje i gradnju U GODINI 2026
1. 1ZJAVA O ODGOVORNOSTI CELNIKA/CELNICE UPRAVNOG ODJELA

Programom rada ovog Upravnog odjela osigurava se ispunjavanje zakonskih obveza - neposredna provedba pozitivnih propisa iz djelokruga rada (upravno podrucje
prostornog uredenja i gradnje, drugostupanjski upravni postupak, pravno zastupanje Zupanije, analiza trziSta nekretnina), u skladu sa Odlukom u ustrojstvu i djelokrugu
upravnih tijela i Statutom Istarske Zupanije.

Utvrdeni ciljevi i zadaci ovog upravnog tijela, realiziraju se primjenom nacela upravljanja kvalitetom u svakodnevnom radu i postupanju.

Celnik/Celnica:

2. PRIKAZ AKTUALNOG STANJA

POVOLJNE MOGUCNOSTI PROBLEMI
« U dijelu nadleznosti prostornog uredenja i gradnje vrsi se racionalizacija - Siroki djelokrug rada i nadleznost postupanja, velika sloZzenost i kompleksnost
poslovanja, unaprjedenje organizacije rada (odrzavanje redovite komunikacije sa poslova (prostorno uredenje i gradnja, Il. stupanjski zalbeni postupak za sve upravne
sedam Odsjeka za prostorno uredenje i gradnju, razmatranje organizacijskih i oblasti, pravno zastupanje zZupanije pred sudovima, analiza trzista nekretnina).
strucnih pitanja u svrhu ujednacavanja prakse postupanja); sustavno se prati rad Nedostatne promjene u zakonskoj regulativi koje ne prepoznaju potrebu jasnog

sluzbenika putem mjesecnih izvjeS¢a o odradenim predmetima te se kontinuirano definiranja nadleznosti komunalnih redara i gradevinske inspekcije u suzbijanju

radi na povecanju efikasnosti rada sluzbenika. U dijelu nadleznosti analize trzista bespravne gradnje u pogledu tzv. mobilnih kucica &iji je status pravno nereguliran.
nekretnina djeluje unutarnja ustrojstvena jedinica. U dijelu nadleZnosti rjeSavanja u Il Uoc&en je trend povecanja neujednagenosti i promjene upravnosudske prakse Sto

stupnju razina stru¢nosti, samostalnosti i odgovornosti sluzbenika je na visokoj posljedi¢no otezava rad drugostupanjskog tijela i utje€e na obvezu pla¢anja sudskih
razini, a ujednaceno postupanje i upravna praksa osigurava se redovitim trodkova. Povecéanje broja i sloZenosti Zalbenih predmeta kao posljedica novih
odrzavanjem strucnih kolegija nadleznosti zupanije u Il stupnju prema posebnim propisima. Uo€ena je potreba za

dodatnom edukacijom kadrova u pojedinim JLS koji rjieSavaju upravne predmete u
prvom stupnju €ime bi se doprinijelo smanjenju ovog trenda

3. CILJEVI KOJI SE PLANIRAJU POSTICI
CILJ MJERILO POSTIGNUCA

o o i ) N - lzdavanje dokumenata u zakonskom roku, po prioritetima (po redu zaprimanja, ali i
Neposrednom primjenom pozitivnih zakonskih propisa provoditi dokumente 1 yrsti projekta: 1. projekti koji se kandidiraju na natje&aje i koji su vezani za rokove;
A prostornog uredenja u cilju pravovremenog izdavanja akata iz nadleznosti tijela 5 javni projekti; 3. poslovni projekti; 4. ostali projekti u redovnoj proceduri; 5.
graditeljstva, u svrhu zadovoljavanja potreba gradana, pravnih osoba i JLS legalizacija
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upravnom postupku

C Pravno zastupanje Istarske zupanije

D | Primjena Zakona o procjeni vrijednosti nekretnina

4. NEPOSREDNI ZADACI

CILJ
Al
A2
A3
Neposrednom primjenom pozitivnih v

zakonskih propisa provoditi dokumente
prostornog uredenja u cilju
pravovremenog izdavanja akata iz
nadleZnosti tijela graditeljstva, u svrhu
zadovoljavanja potreba gradana, pravnih
osoba i JLS

AZurno i ujednageno postupanje u rjeSavanju zalbi u drugostupanjskom

- Broj rijeSenih zalbenih predmeta u odnosu na zaprimljene Zalbe

- Postotak uspjeSnosti u upravnim sporovima

- Ujednacgena primjena propisa i postupanje u predmetima drugog
stupnja

- azurnost u postupcima zastupanja Istarske Zupanije pred sudovima, upravnim i

drugim javnopravnim tijelima

-znacajna usteda proracunskih sredstava zbog nekoristenja odvjetni¢kih usluga
-uvid i sudjelovanje, u svojstvu umjesaca, u sporovima u kojima su stranke pravne
osobe (t. d. i ustanove) kojima je Istarska Zupanija osnivac i/ili vlasnik

- azurna priprema i unos podataka te vodenje zbirke kupoprodajnih cijena u
eNekretninama
- azuriranje plana pribliznih vrijednosti u eNekretninama

- azurna evaluacija podataka te izvodenje i azuriranje drugih podataka nuznih za

procjenu vrijednosti nekretnina

- priprema pregleda pribliznih vrijednosti i izvjeS$¢a o trziStu nekretnina

- azurno izdavanje izvadaka iz zbirke kupoprodajnih cijena iz eNekretnina
- azurno izdavanje izvadaka iz plana pribliznih vrijednosti iz eNekretnina

- zakonito vodenje i izlu€ivanje zbirke isprava

ZADACI

Pracenje pozitivnih zakonskih propisa iz
podrucja prostornog uredenja i gradnje i
drugih propisa vezanih za nadleznost
Upravnog odjela

Pracenje i provodenje prostornih planova IZ i
JLS

Izdavanje akata iz podru&ja prostornog
uredenja i gradnje

Izdavanje akata prema Zakonu o postupanju
s nezakonito izgradenim zgradama.
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ODGOVORNI
IZVRSITELJ
Procelnik,
pomocnik
proCelnika,
voditelji odsjeka

Svi sluzbenici

Svi sluzbenici

Svi sluzbenici

ROK ZA
IZVRSENJE

31.12.2026.

31.12.2026.

31.12.2026.

31.12.2026.

POTREBNA
SREDSTVA KORISNICI
Proracun Istarske gradani, pravne
Zupanije osobe i JLS

Proracun Istarske Gradani, pravne
Zupanije osobe i JLS

Proradun Istarske Gradani, pravne
Zupanije osobe i JLS

Proracun Istarske
Zupanije, *JLS- Fizi¢ke i pravne
sporazum o  osobe, JLS i RH
sufinanciranju



AZurno i ujednaceno postupanje u
rieSavanju zalbi u drugostupanjskom
upravnom postupku

Pravno zastupanje Istarske Zupanije

Primjena Zakona o procjeni vrijednosti
nekretnina

A5

A.6

B.1

C1i

D.1

D.2

Pravovremeno davanje informacija i podatka Procelnik,
po traZenju Ministarstva i drugih tijela RH pomocnik
procelnika

Izvr§avanje propisanih opc¢ih i administrativnih
poslova sa svrhom azurnog obavljanja
uredskog poslovanja svih navedenih poslova
iz nadleznosti

Strucni suradnici
za prostorno
uredenje i gradnju
i opce poslove
Administrativni

tajnici
Azurno provodenje postupka i rieSavanje u
upravnim stvarima u drugom stupnju, po pomocénik
podnesenim Zalbama na upravna rieSenja pro&elnika, voditelj
koja upravna tijela jedinica lokalne odsjeka za .
samouprave sa podrucja Istarske Zupanije stupanjski upravni
donose u svom samoupravnom djelokrugu, u postupak,
oblasti komunalnog gospodarstva, gradnje, ovlasteni
socijalne skrbi, lokalnih poreza i drugim sluzbenici

oblastima.

Zastupanje Istarske zupanije pred sudovima,
upravnim i drugim javnopravnim tijelima te
sudjelovanje u svojstvu umjesaca u
sporovima u kojima je stranka pravna osoba
(t.d. ili ustanova) Ciji je osnivag i/ili viasnik
Istarska Zupanija.

sluzbenici zupanije
sa polozenim
pravosudnim
ispitom, po

punomodi zupana -

zakonskog
zastupnika

Pracéenje pozitivnih zakonskih propisa iz
podrucja analize trziSta nekretnina i procjene

. i : Voditelj odsjeka
vrijednosti nekretnina

Pravovremeno obavljanje poslova iz
nadleznosti neposrednom primjenom Zakona

L ) . Voditelj odsjeka
0 procjeni vrijednosti nekretnina
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31.12.2026.

31.12.2026.

31.12.2026.

31.12.2026.

31.12.2026.

31.12.2026.

Proracun Istarske  Ministarstvo i
Zupanije druga tijela RH

Sva upravna

ProraCun Istarske tijela Zupanije i
Zupanije stranke u
postupku

Jedinice lokalne
samouprave,
fiziCke i pravne
osobe-stranke u
postupku

Proracun Istarske
Zupanije

Istarska
Zupanija,
ustanove kojima
je Istarska
Zupanija
osnivac,
trgovacka
drustva u
vecinskom
vlasnistvu
Istarske
Zupanije.

Proracun Istarske
Zupanije.

Proracun Istarske gradani, pravne
Zupanije osobe i JLS

Proracun Istarske gradani, pravne
Zupanije osobe, JLS



5. OPERATIVNE AKTIVNOSTI | PLANOVI

CILJ ZADATAK OPIS AKTIVNOSTI SURADNICI
A A1 Pracenje pozitivnih zakonskih propisa A.l1.a  Svakodnevno pracenje propisa vezanih uz nadleznost Upravnog odjela Svi sluzbenici
iz podrucja prostornog uredenja i gradnje i A.1.b  Pravovremeno informiranje gradana putem WEB stranica IZ i neposrednim putem osobe ovlastene za
drugih propisa vezanih za nadleznost uredivanje WEB
Upravnog odjela stranica 12
A.l.c  Pravovremeno upoznavanje sluzbenika Upravnog odjela s novim propisima i davanje voditelji odsjeka i svi
uputa za primjenu sluzbenici
A.l.d TraZenje tumacenja od nadleznog Ministarstva glede primjene odredenih odredbi nadlezni Celnici
zakona resornog ministarstva
A.2 Pracenje i provodenje prostornih A.2.a lIzrada evidencije prostornih planova Zavod za prostorno
planova IZ i JLS planiranje 1Z, JLS
A.2.b Informacije i omoguéavanja uvida u prostorne planove na zahtjev gradana JLS
A.3 Izdavanje akata iz podrucja A.3.a lzdavanje upravnih akata: Tijela drzavne uprave i
prostornog uredenja i gradnje - lokacijske dozvole (Lokacijska dozvola, 1zmjene i dopune lokacijske dozvole, druga pravna tijela s
RjeSenje o produljenju vazenja lokacijske dozvole) posebnim ovlastima,

- gradevinske dozvole (Gradevinska dozvola, Izmjene gradevinske dozvole - promjena stranke u postupku -
investitora, lzmjene i dopune gradevinske dozvole, RjeSenje o produljenju vazenja gradanii JLS
gradevinske dozvole)

- uporabne dozvole (Uporabna dozvola/Priviemena uporabna dozvola/Uporabna

dozvola za dio gradevine, Uporabna dozvola za gradevine izgradene do 15.02.1968.,

Uporabna dozvola za gradevine izgradene na temelju akta izdanog do 01.10.2007.)

- dozvole za promjenu namjene i uporabu gradevine

- rjeSenja o izvedenom stanju

- rjeSenje o odredivanju gradevne Cestice

- i drugi upravni akti
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A.4 I1zdavanje akata prema Zakonu o
postupanju s nezakonito izgradenim
zgradama.

A.5 Pravovremeno davanje informacija i
podatka po trazenju Ministarstva i drugih
tijela RH

A.6 lzvrSavanje propisanih opcCih i
administrativnih poslova sa svrhom
azurnog obavljanja uredskog poslovanja
svih navedenih poslova iz nadleznosti

B.1 Azurno provodenje postupka i
rieSavanje u upravnim stvarima u drugom
stupnju, po podnesenim zalbama na
upravna rieSenja koja upravna tijela
jedinica lokalne samouprave sa podrucja
Istarske Zupanije donose u svom
samoupravnom djelokrugu, u oblasti
komunalnog gospodarstva, gradnje,
socijalne skrbi, lokalnih poreza i drugim
oblastima.

A3.b

Ad.a
A4.Db

A5.a

A5.b

A.6.a

B.1.a

B.1.b

Izdavanje neupravnih akata:

- potvrde parcelacijskog elaborata

- lokacijske informacije

- uvjerenja o namjeni zemljidta

- Op¢i akti i misljenja iz podrucja prostornog uredenja

- Opéi akti i misljenja iz podrucja gradnje

- Uvidi u spis

- Izdavanje ovjerene preslike - prijepisa

- Prijave pocetka gradenja (Prijava pocetka ili nastavka gradenja, Prijava pocetka ili
nastavka gradenja po pravilniku o jednostavnim i drugim gradevinama i radova,
Prijava pocetka radova na uklanjanju gradevine, Prijava pocetka pokusnog rada)
- Potvrdivanje samostalnih uporabnih cjelina

- utvrdivanje posebnih uvjeta i uvjeta priklju€enja za gradenje gradevine

- potvrda glavnog projekta

- i drugi neupravni akti

Vodenje postupka i izdavanje rjesenja o izvedenom stanju

Vodenje evidencije o donesenim rjeSenjima o izvedenom stanju i odbijenim
zahtjevima te o naplati naknade

Davanje oc€itovanja na upite Ministarstva i drugih tijela RH po Zalbama stranaka zbog
Sutnje administracije

Usmeni odgovori na upite, pismena ocitovanja, telefonske i osobne konzultacije.
Nalozi i upute djelatnicima

Osiguravanje pravodobnog izvr§avanja svih opc¢ih poslova i poslova uredskog
poslovanja u radu Upravnog odjela te dostave i otpreme akata kao i arhiviranja
rijeSenih predmeta

Uredno vodenije i postupanje sa zalbenim spisima i rjeSavanje zalbi u zakonskom i/ili
razumnom roku

Zastupanje Upravnog odjela kao tuzenika u upravnim sporovima

1/1

Geodetske tvrtke,
gradevinska inspekcija,
JLS, Ured za katastar

nadlezna tijela uprave
JLS

nadlezna tijela uprave

sluzbenici i stranke u
postupku

Odsjek pisarnice 1Z

JLS-stranke u postupku

JLS-stranke u postupku



C

C.1 Zastupanje Istarske zupanije pred
sudovima, upravnim i drugim
javnopravnim tijelima te sudjelovanje u
svojstvu umjesaca u sporovima u kojima
je stranka pravna osoba (t.d. ili ustanova)

Ciji je osnivag i/ili vlasnik Istarska Zupanija.

D.1 Pracgenje pozitivnih zakonskih propisa
iz podrucja analize trziSta nekretnina i
procjene vrijednosti nekretnina

D.2 Pravovremeno obavljanje poslova iz
nadleznosti neposrednom primjenom
Zakona o procjeni vrijednosti nekretnina

C.la

C.lb

D.1l.a
D.1.b

D.2.a

D.2.b

D.2.c

D.2.d

D.2.e

D.2.f

D.2.g

D.2.h

Zastupanje Istarske Zupanije, po punomoci Zupana, pred sudovima, upravnim i
drugim javnopravnim tijelima.

Sudjelovanje, po odobrenju i punomodéi Zupana, u svojstvu umjesaca , u sudskim

postupcima u kojima su stranke ustanove i trgovacka drustva ¢iji je osnivac i/ili
vecinski vlasnik Istarska zupanija.

Svakodnevno pracéenje propisa vezanih uz nadleznost
Trazenje tumacenja od nadleznog Ministarstva glede primjene odredenih odredbi
zakona

Priprema i unos podataka te vodenje zbirke kupoprodajnih cijena u eNekretninama

Azuriranje plana pribliznih vrijednosti u eNekretninama

Evaluacija podataka te izvodenje i azuriranje drugih podataka nuznih za procjenu
vrijednosti nekretnina

Priprema pregleda pribliznih vrijednosti i izvjeS¢a o trziStu nekretnina

Izdavanje izvadaka iz zbirke kupoprodajnih cijena iz eNekretnina

Izdavanje izvadaka iz plana pribliznih vrijednosti iz eNekretnina

Azurno obavljanje stru¢nih i administrativno-tehni¢kih poslova za potrebe povjerenstva

Izrada lzvjeS¢a o trziStu nekretnina
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Procelnici i sluzbenici
nadleznih upravnih tijela
Zupanije, ovisno o
pravnoj prirodi postupka
ili spora

Odgovorne osobe ifili
punomocnici ustanova i
trgovackih drustava Ciji
je osnivac i /ili vecinski
vlasnik Istarska
Zupanija

Svi sluzbenici

nadlezni Celnici
resornog ministarstva

Voditelj odsjeka i svi
sluzbenici odsjeka

Voditelj odsjeka i svi
sluzbenici odsjeka

Voditelj odsjeka i svi
sluzbenici odsjeka

Voditelj odsjeka i svi
sluzbenici odsjeka

Voditelj odsjeka i svi
sluzbenici odsjeka
Voditelj odsjeka i svi
sluzbenici odsjeka

Voditelj odsjeka i svi
sluzbenici odsjeka

Voditelj odsjeka i svi
sluzbenici odsjeka



