
ELEKTRONIČKA ISPRAVA

 

 

Upravni odjel za proračun i financije 
Assessorato al bilancio e le finanze 
Pula-Pola, Flanatička – Via Flanatica 29 
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gospodarskim subjektima 
- putem web stranice 
Istarske županije 

 

Na temelju odredbe članka 12. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave 
(„Službene novine Istarske županije“ broj 06/21), u provedbi postupka jednostavne nabave za 
usluge zaštite na radu, konzaltinga i ispitivanja sukladno Zakonu o zaštiti na radu, evidencijski 
broj predmeta nabave: 23.13-22-JN, Istarska županija utvrđuje elemente za izradu ponude i 
gospodarskom  subjektu upućuje  
 

POZIV NA DOSTAVU PONUDE 

 

1. PODACI O NARUČITELJU 

1.1. Naručitelj: Istarska županija  

1.2. OIB: 90017522601  

1.3. Odgovorna osoba: Župan Boris Miletić 

1.4. Web: https://www.istra-istria.hr/  

2. PODACI O PREDMETU NABAVE 

2.1. Predmet nabave: Usluge zaštite na radu, konzalting i ispitivanja 

2.2. Evidencijski broj nabave: 22.13-22-JN 

2.3. 
Procijenjena vrijednost nabave iznosi: 45.000,00 kn (bez PDV-a), a osigurana sredstva iznose 

56.250,00 kn (s PDV-om) 

2.4. 

Količina predmeta nabave: Određena je sukladno troškovniku koji čini prilog br. 2 ovog Poziva. Količina 
predmeta nabave je navedena kao predviđena (okvirna) količina koju će naručitelj potencijalno trebati 
tijekom ugovornog razdoblja, s obzirom da se radi o takvoj vrsti usluge za koju zbog njene prirode nije 
moguće unaprijed odrediti točnu količinu ni stvarnu potrebu naručitelja. Stvarno nabavljena količina 
usluge može biti veća ili manja od okvirne količine navedene u troškovniku. Naručitelj se ne obvezuje 
na realizaciju navedene količine usluge prema troškovniku. 

2.5. 

Troškovnik: 
Troškovnik koji se nalazi u prilogu br. 2., čini sastavni dio ovog poziva na dostavu ponude. 

Upute za popunjavanje Troškovnika: 

- ponuditelj u Troškovnik obvezno unosi jedinične cijene koje se izražavaju u HRK (Hrvatske kune), 

- zbroj svih ukupnih cijena stavki Troškovnika čini cijenu ponude, 

- ponuditelj je dužan ispuniti troškovnik u cijelosti (ispuniti sve stavke troškovnika), 

- jedinične cijene, ukupna cijena ponude bez PDV-a, te ukupna cijena ponude s PDV-om iskazuju se 

na 2 (dvije) decimale. 



                                                             
 

2.6.  

Opis predmeta nabave:  

Predmet nabave su usluge obavljanja poslova iz područja zaštite na radu koje će izvoditelj obavljati za 
potrebe naručitelja temeljem Zakona o zaštiti na radu („Narodne novine“ br. 71/14, 118/14, 154/14, 
94/18 i 96/18) i Pravilnika o obavljanju poslova zaštite na radu („Narodne novine“ br. 126/19) sukladno 
opisu iz Troškovnika koji čini prilog br. 2 ovog Poziva i to: 

- organiziranje i provedba zaštite na radu - konzalting, 
- ispitivanje (prema troškovniku ispitivanja) - snimka stanja, 
- organiziranje i provedba osposobljavanja službenika/namještenika za rad na siguran način, 
- organiziranje i provedba osposobljavanja službenika/namještenika za zaštitu od požara. 

Naručitelj će poduzimati sve mjere zaštite na radu po nalogu izvoditelja, kao i druge mjere za koje 
utvrdi u toku realizacije ovog predmeta nabave da su neophodne, odnosno propisane zakonom. 

3. UVJETI NABAVE 

3.1.  Način izvršenja: temeljem sklopljenog ugovora o jednostavnoj nabavi usluge. 

3.2. Rok trajanja ugovora: 12 mjeseci. 

3.3. Mjesto pružanja usluge: Istarska županija 

3.4. Rok valjanosti ponude: 60 dana od dana otvaranja ponude 

3.5. 

Odredbe o cijeni:  

U cijenu ponude bez PDV-a uračunavaju se svi troškovi i popusti ponuditelja. Cijena ponude izražava 

se u kunama, a mora biti iskazana na način da se iskazuje cijena ponude bez PDV-a, posebno se 

iskazuje iznos PDV-a i ukupna cijena ponude s PDV-om.  

3.6. 

Rok, način i uvjeti plaćanja:  

Račun se ispostavlja mjesečno po izvršenoj usluzi. Plaćanje će se izvršiti prema ispostavljenom računu 

za izvršenu uslugu, u roku do 30 dana od dana zaprimanja valjanog eRačuna, uz obavezan poziv na 

KLASU i URBROJ ugovora.  

Račun se ispostavlja na adresu naručitelja:  

Istarska županija 

Kabinet župana 

Flanatička 29 

52100 Pula 

Na temelju ispostavljenog e-računa (kojeg od strane ovlaštene osobe naručitelja ovjerava osoba 

zadužena za praćenje i realizaciju predmeta nabave), plaćanje će se izvršiti u roku do 30 dana od 

dana zaprimanja ispravnog računa. 

U slučaju zakašnjelog plaćanja naručitelj se obvezuje isplatiti odabranom izvršitelju i zakonsku 

zateznu kamatu. 

U slučaju da račun nije ispravan naručitelj će izvršitelju vratiti izvornik računa na ispravak, a izvršitelj 

je obvezan ispravan račun ponovno dostaviti naručitelju u roku od 3 (tri) dana. 

Predujam je isključen kao i traženje sredstava osiguranja plaćanja. 

3.7. Kriterij za odabir ponude: Najniža cijena. 

3.8. 
Ponuditelj se u svojoj ponudi dužan pridržavati opisa predmeta nabave i tehničkih specifikacija iz točke 

2.6. ovog Poziva i priloga 2 - Troškovnika. 

4. ODREDBE O PONUDI 

4.1. 

Sastavni dijelovi ponude (sadržaj):  

 ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja),  

 troškovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja). 

4.2. 

Način izrade ponude: 

Ponuda se izrađuje u elektroničkom obliku na način da čini cjelinu.  

Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka 

biti potvrđeni potpisom ponuditelja. 



                                                             
 

4.3. Jezik i pismo ponude: Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnim pismom. 

5. NAČIN DOSTAVE PONUDE 

5.1. 

Ponude se dostavljaju putem e-maila na adresu: nabava@istra-istria.hr . 

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene 

ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti način kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o 

odustajanju od ponude. U tom slučaju, ponuda se vraća ponuditelju. 

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentira se kao zakašnjelo pristigla 

ponuda, obilježava se kao zakašnjela te se vraća pošiljatelju bez odgode. 

Ponuditelj samostalno snosi rizik eventualnog gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude. 

5.2. Rok za dostavu ponude: 14. prosinca 2022.  godine do 11:00 sati. 

5.3. 
Uvjeti otvaranja ponuda:  

Otvaranje ponuda nije javno. 

6. OSTALO 

6.1. Obavijesti u vezi predmeta nabave: 

 Kontakt osoba: Dejana Dubroja,   

 Adresa e-pošte: nabava@istra-istria.hr  

 Broj telefona: 052/351-414 

6.2. Obavijesti u vezi tehničkih specifikacija nabave: 

 Kontakt osoba: Lučano Lanča 

 Broj telefona: 052/371-211 

 Adresa e-pošte: lucano.lanca@istra-istria.hr . 

6.3.  Posebne odredbe: 

 

Na ovaj postupak ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi. 

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogrešni 

ili se takvima čine, naručitelj može, poštujući načela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od 

dotičnog gospodarskog subjekta da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nužne informacije ili 

dokumentaciju u primjerenom roku, uz uvjet da takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u 

vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponuđenim predmetom nabave. 

Naručitelj zadržava pravo poništiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti 

jednu ponudu, sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima, ukoliko niti jedna 

dostavljena ponuda ne odgovara svrsi nabave ili ako prelazi osigurana sredstva, odnosno u drugim 

opravdanim slučajevima prema odluci Naručitelja. 

Nakon obavljenog otvaranja, pregleda i ocjene ponuda, Naručitelj će dostaviti Odluku o odabiru 

najpovoljnije ponude/poništenju postupka jednostavne nabave svim ponuditeljima uz Zapisnik o 

otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.  

6.4. 

Prilozi ovom Pozivu na dostavu ponude: 

Prilog 1 – obrazac Ponudbenog lista 

Prilog 2 – obrazac Troškovnika (2.1. Troškovnik –ispitivanja; 2.2. Troškovnik –savjetodavne usluge; 2.3 

– Troškovnik – osposobljavanje djelatnika; 2 – Troškovnik-rekapitulacija ponude) 

                                                                                                Osobe ovlaštene za provedbu  

                                                                                                postupka jednostavne nabave 

 

Dostaviti: 

1. Gospodarskim subjektima putem web stranice IŽ 

2. Pismohrana 

 



                                                             
 

PRILOG 1. - Ponudbeni list 
 
PREDMET NABAVE:  Usluge zaštite na radu, konzaltinga i ispitivanja 
Evidencijski broj nabave: 23.13-22-JN 
 
 
Ponudbeni list br./ br. ponude: ________________________ 
 

Naziv ponuditelja  

Adresa sjedišta ponuditelja 
(tvrtka) 

 

OIB: 
 

 

IBAN:  
 

Je li ponuditelj u sustavu  
PDV-a (zaokružiti): 

DA NE 

Broj telefona 
 

 

Adresa  
e- pošte: 

 

 
Osoba za kontakt:  
(ime, prezime i funkcija) 

 

Ime, prezime i stručna kvalifikacija osobe odgovorne za 
izvršenje ugovora:  

 

 
CIJENA PONUDE ZA PREDMET NABAVE: 
 

Cijena za predmet nabave bez PDV-a*/brojkama:  

Iznos PDV-a ** /brojkama: 
 

 

Cijena za predmet nabave s PDV-om/brojkama:  

 
Rok valjanosti ponude: 60 dana 
 
Mjesto i datum:  U _________________,  ______________ 
 
 

Ponuditelj: 
 

_________________________________________ 
(ime, prezime i potpis ovlaštene osobe ponuditelja) 

 
 
*Cijena se izražava u hrvatskim kunama. U cijenu ponude moraju biti uračunati svi troškovi i popusti. 
** Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen PDV-a, u ponudbenom listu na mjestu 
predviđenom za upis za cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom 
za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predviđeno za opis iznosa PDV-a ostavlja se prazno 

 

 
 
 



                                                             
 

PRILOG 2.1. - Troškovnik – ispitivanja 
PREDMET NABAVE:  Usluge zaštite na radu, konzaltinga i ispitivanja 
Evidencijski broj nabave: 23.13-22-JN 
 

 
 

Red. 
Br. 

Istarska županija adrese 
za provođenje ispitivanja 

Okviran broj 
djelatnika na 

lokaciji 

Broj 
uredskih 
prostorija 

Broj sanitarnih 
čvorova po 
lokaciji par 
(muški + 
ženski) 

Ispitivanja 

Ukupno bez PDV-a 
po lokaciji Hidrantska 

mreža 
Električne 
instalacije 

Protupanična 
rasvjeta  

Radnog 
okoliša 

Gromobranske 
instalacije 

a b c d e f g h i j k=f+g+h+i+j 

1 Flanatička 29, Pula 64 36 3            

2 Riva 8, Pula, 29 76 4            

3 Splitska 14, Pula, 58 54 7            

4 Starih Statuta 7, Pula 6 8 1            

5 Dršćevka 3, Pazin 10 14 3            

6 M.B.Rašana 2/4, Pazin, 17 6 1            

7 M.B.Rašana 2/1, Pazin, 16 16 2            

8 Istarska 13A, Rovinj, 13 14 1            

9 J.B. Tita 2, Umag, 6 6 1            

Ukupna cijena u kunama bez PDV-a  

Iznos PDV-a  

Ukupna cijena u kunama s PDV-om  

 
 



                                                             
 

 
 

PRILOG 2.2. - Troškovnik - savjetodavne usluge 
PREDMET NABAVE:  Usluge zaštite na radu, konzaltinga i ispitivanja 
Evidencijski broj nabave: 23.13-22-JN 
 

       

Red. 
Br. 

Opis tražene usluge 
Jedinica 

mjere 
Okvirna 
količina 

Jedinična 
cijena u 

kunama bez 
PDV-a 

Ukupna 
cijena u 
kunama 

bez PDV-a 

a b c d e f=dxe 

1 

Savjetodavne usluge iz područja zaštite 
na radu i zaštite od požara (sve 
sukladno važećem Zakonu o zaštiti na 
radu i pratećim podzakonskim 
propisima) 

mjesec 12    

Ukupna cijena u kunama bez PDV-a  

Iznos PDV-a  

Ukupna cijena u kunama s PDV-om  

 



 

 

 
 

PRILOG 2.3. - Troškovnik - osposobljavanje djelatnika 
PREDMET NABAVE:  Usluge zaštite na radu, konzaltinga i ispitivanja 
Evidencijski broj nabave: 23.13-22-JN 
 
 

Red. 
Br. 

Opis tražene usluge 
Jedinica 

mjere 
Okvirna 
količina 

Jedinična 
cijena u 

kunama bez 
PDV-a 

Ukupna 
cijena u 
kunama 

bez PDV-a 

a b c d e f=dxe 

Osposobljavanje djelatnika iz zaštite na radu i zaštite od požara 

1 Djelatnika za rad na siguran način djelatnik 15    

2 Djelatnik za početno gašenje požara djelatnik 15    

Ukupna cijena u kunama bez PDV-a  

Iznos PDV-a  

Ukupna cijena u kunama s PDV-om  

      
 
 
  



                                                             
 

 
 
PRILOG 2. - Troškovnik (2.1. – 2.3. ) -  REKAPITULACIJA PONUDE 
 
PREDMET NABAVE:  Usluge zaštite na radu, konzaltinga i ispitivanja 
Evidencijski broj nabave: 23.13-22-JN 
 

     

Red. 
Br. 

Opis tražene usluge Jedinica mjere 
Ukupna cijena u 

kunama bez PDV-a 

a b c d 

Rekapitulacija ponude 

1 
 
Ispitivanja (troškovnik 2.1.) 
 

ukupno usluga  

2 
 
Savjetodavne usluge (troškovnik 2.2.) 
 

ukupno usluga  

3 
 
Osposobljavanje djelatnika  
(troškovnik 2.3.) 

ukupno usluga  

Ukupna cijena u kunama bez PDV-a  

Iznos PDV-a  

Ukupna cijena u kunama s PDV-om  

 
 

Mjesto i datum: 

U_______________ dana _______________ 2022. g. 

 

 

 

 

Ponuditelj 

 

______________________________________________ 

            (ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja) 

 

     _____________________________________________ 

          (potpis i pečat) 
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